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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
DE LOS EXPENDIENTES DEL PERSONAL

La Universidad Politécnica de Cuencamé, a través de la Coordinacion de Recursos Humanos, con domicilio
en Av. Universidad S/N, Pueblo de Santiago, Cuencamé, Dgo., C.P. 35805, es el responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo
dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Durango, y demas
normatividad que resulte aplicable.

I. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES.
Los datos personales que se recaban seran utilizados para las siguientes finalidades:

e Tramites administrativos: Para el procedimiento de seleccidon y permanencia del personal,
docente y administrativo, elaboracién de los respectivos contratos, aplicar los criterios de
evaluacion de desempefio, operar los programas de capacitacion y desarrollo, registrar
calificaciones de cursos y capacitaciones, elaborar solicitudes y comprobaciones de viaticos,
administrar y controlar los sistemas y registros de control de asistencia, entradas, salidas e
incidencias, realizar el alta en la institucion bancaria para la entrega de su tarjeta de némina,
elaboracién de néminas y gestién del pago de los salarios, asi como descuentos y retenciones,
cumplimiento a las disposiciones fiscales aplicables, coordinar y controlar el otorgamiento de
prestaciones econdémicas, permisos y licencias del personal y, en su caso, a los beneficiarios,
asignacion de equipos de comunicacion, computo, transporte, reparto y herramientas de trabajo,
asignacion de cuenta de correo institucional, gestion de servicios de apoyo y requerimientos de
informacidn sobre los recursos humanos, y coordinar cuando sea necesario, las acciones que sean
procedentes ante la conclusion de las relaciones laborales.

Il. DATOS PERSONALES QUE SE RECABAN.
Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes Datos Personales:

e Datos de identificacion: nombre completo, Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP),
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Niumero de Seguro Social (NSS), datos biométricos
como reconocimiento facial y huella dactilar, fotografia, edad, sexo, fecha y lugar de nacimiento,
estado civil, nacionalidad, firma autégrafa, y datos relacionados con terceros.

e Datos de localizacién: domicilio particular, teléfono fijo, teléfono movil, correo electrénico
particular, lugar de procedencia.

e Datos laborales: Puesto o cargo que desempefia, nimero de empleado, domicilio del trabajo,
correo electronico institucional, teléfono institucional, referencias laborales, experiencia
profesional, capacitacion laboral e informacion generada durante los Procedimientos de
Reclutamiento, Seleccién y Contratacion.

e Datos Académicos: Trayectoria Educativa, Titulos, Cédulas Profesionales, Certificados y
Reconocimientos.
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e Datos Patrimoniales y Financieros: Cuentas Bancarias y Declaracion patrimonial.

De igual manera se recaban los siguientes Datos Personales Sensibles:
e Estado de salud: pruebas psicométricas, discapacidades, enfermedades, patologias y/o
tratamientos médicos.

Ill. FUNDAMENTO LEGAL.
La Universidad Politécnica de Cuencamé, trata los datos personales antes sefialados con fundamento en:
e Ley Federal del Trabajo, articulos los articulos 20, 24 y 25;

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Durango y sus Municipios,
articulos 58 y110;

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de Durango
y sus Municipios, articulos 7, 15, 16, 21;

e Decreto Administrativo por el que se crea la Universidad Politécnica de Cuencamé; articulos 34,
38y 39;

e Reglamento Interior de la Universidad Politécnica de Cuencamé, articulos 3, 37, 43, 56 y 57.

IV. TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES.
Le informamos que sus datos personales son compartidos con las siguientes instancias:

DESTINATARIO DE LOS DATOS

PERSONALES FINALIDAD

Auditorias en el cumplimiento de las disposiciones
normativas aplicables.

Cumplir  con informaciéon  solicitada  por
Entes Gubernamentales Dependencias Gubernamentales con fines de
caracter publico

Organos fiscalizadores

V. EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO

(ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U OPOSICION DE DATOS PERSONALES).

El titular de los datos personales o en su caso el representante legal, podra ejercer su derecho de: conocer
gué datos personales nos ha proporcionado, para qué los utilizamos y las condiciones del uso que les
damos (Acceso); de solicitar la correccion de su informacion personal cuando esté incompleta, sea
inexacta, inadecuada o excesiva (Rectificacion); de que se elimine de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que su tratamiento contraviene lo dispuesto por la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Durango o porque dej6 de ser necesaria
para el cumplimiento de la finalidad o finalidades de dicha base (Cancelacion); asi como oponerse al uso
de sus datos personales para fines especificos (Oposicion).
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Es importante sefialar que para el ejercicio de los derechos ARCO, el titular podra hacerlo enviando correo
electronico a julio.ibarra@upcuencame.edu.mx, o bien personalmente en la Unidad de Transparencia de
la Universidad Politécnica de Cuencamé, ubicada en Av. Universidad S/N, Pueblo de Santiago, Cuencamé,
Dgo., C.P. 35805, asi como mediante la Plataforma Nacional de Transparencia
www.plataformadetransparencia.org.mx
Los requisitos que debe cumplir para presentar una solicitud de Derechos ARCO, son los siguientes:
1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;
2. Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la personalidad e identidad de
su representante;
3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales, y ante el cual se presenta la
solicitud;
4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer alguno
de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;
5. Ladescripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer o, bien, lo que solicita el titular, y
6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos personales, de ser
necesario.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a realizarse y aportar
la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el derecho de cancelacién debe expresar
las causas que motivan la eliminacién. Y en el derecho de oposicion debe sefalar los motivos que justifican
se finalice el tratamiento de los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria o, bien, sila oposicién
es parcial, debe indicar las finalidades especificas con las que no esta de acuerdo, siempre que no sea un
requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio que el titular de los datos personales
designe en su solicitud, en un plazo de 20 dias habiles, que puede ser ampliado por 10 dias habiles mas,
previa notificacién. La respuesta indicara si la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es
procedente y, en su caso, hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que
comunique la respuesta.

Si desea conocer mayor informacion del procedimiento para el ejercicio de estos derechos puede acudir a
la Unidad de Transparencia, enviar un correo electrénico a la direccién antes sefialada, o comunicarse a
los teléfonos 671-763-0764 y/o 671-763-0486, extension 120.

VI. CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD

En caso de que exista un cambio de este Aviso de Privacidad, lo haremos de su conocimiento a través del
portal de la Universidad Politécnica de Cuencamé: www.upcuencame.edu.mx, y en sus Redes sociales
www.facebook.com/UPCUENCAME.
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